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Pendahuluan 
Open Journal System (OJS) adalah sistem 
manajemen jurnal dan penerbitan online yang 
telah dikembangkan oleh Public Knowledge 
Project melalui upaya yang didanai pemerintah 
federal untuk memperluas dan meningkatkan 
akses pada penelitian. Proyek ini merupakan 
hasil kerjasama antara Faculty of Education di 
University of British Columbia, The Simon Fraser 
University Library, The School of Education at 
Stanford University, dan The Canadian Centre for 
Studies in Publishing at Simon Fraser University. 
OJS adalah perangkat lunak open source yang 
tersedia bebas untuk jurnal di seluruh dunia, 
sebuah pilihan yang layak untuk pengelolaan 
jurnal, dengan akses terbuka dapat 
meningkatkan pembaca sebuah jurnal dan juga 
kontribusinya terhadap kepentingan publik 
dalam skala global. OJS merupakan GNU 
Public License yang berarti seluruh salinan 
dokumennya bebas digunakan dengan tetap 
mempertahankan lisensi yang sama. Selain 
untuk penerbitan jurnal secara online, OJS 
juga menyediakan fitur untuk Ready to Publish 
(Jurnal yang siap dipublikasikan). 
Fitur-fitur yang Tersedia  
Sebelum mengoperasikan OJS perlu diketahui 
fitur-fitur yang tersedia, yaitu: 
1. Dapat diinstal, dikonfigurasikan dan 
digunakan secara lokal maupun berbasis 
web. 
2. Editor dapat menggunakan perannya 
untuk mengkonfigurasi persyaratan, 
mengelola bagian, proses review, dan 
lain-lain. 
3. Pengajuan artikel dan pengelolaan 
kontennya dapat dilakukan secara online 
(real time). 
4. Tersedia pilihan untuk menunda masa 
tayang setiap artikel yang diajukan. 
5. Pengindeksan isi  jurnal secara 
komprehensif menjadi bagian dari system 
global. 
6. Editor dapat menentukan artikel mana 
saja yang dapat dibaca secara penuh atau 
hanya sebagian (abstak). 
7. Setelah mengirimkan artikel, setiap 
penulis akan mendapatkan notifikasi 
melalui email yang dapat ditambahkan 
komentar. 
8. Tersedia Online Help Support untuk setiap 
permasalahan yang timbul ketika sistem 
digunakan. 
Untuk mengelola Jurnal menggunakan OJS 
yang perlu diperhatikan adalah peran 
pengguna, yaitu : 
1. Journal Manager : sebagai pengelola 
jurnal berhak atas pengaturan 
kelengkapan, kebijakan, proses 
pengiriman artikel, pengaturan jurnal, 
pengaturan tampilan. 
2. Subscription Managers : berperan 
dalam pengaturan jurnal yang dilanggan. 
3. Editors : memulai aplikasi, proses 
pengiriman artikel, menetapkan status 
artikel, mengatur edisi, membuat edisi 
baru, dan mempublikasikannya, 
mengirimkan notifikasi kepada pengguna.  
4. Section Editors : menetapkan reviewers, 
bekerjasama dengan para reviewers, 
membuat keputusan tentang artikel yang 
akan diterbitkan, Copyediting, Layout editing, 
dan mengoreksi artikel/Proofreaders. 
5. Reviewers : meninjau artikel yang 
dikirimkan, dan berhak mengunggah 
lampiran yang akan digunakan oleh Editor 
dan Author, Reviewer ditentukan oleh 
Section Editors sesuai dengan kebijakan 
yang ditetapkan oleh pengelola 
jurnal/Journal Manager. 
6. CopyEditors : berperan dalam 
melakukan penyuntingan artikel yang 
dikirimkan dan bekerjasama dengan 
penulis untuk memperbaiki tata bahasa 
dan kejelasan isi jurnal serta memastikan 
aturan penulisan jurnal secara bibliografi 
dan tekstual sudah sesuai dengan aturan 
yang 
ditemp
dipubl
7. Layou
mengu
HTML
dengan
disepa
converte
harus m
dan 
kemud
Galley
8. Proofr
mengo
dan ke
yang t
menye
diperb
oleh E
9. Autho
menda
halama
OJS d
yang 
tersebu
inform
yang 
sehing
melalu
sangat
pengaj
 
Mailing
 
2.  Journal P
a. Diisi
misa
b. Lang
ditetapkan 
atkan da
ikasikan. 
tEditors 
bah form
, PDF, PS,
 ketentuan
kati. OJS 
r otomatis s
emiliki soft
melakukann
ian meletakk
. 
eaders : 
reksi artikel
salahan form
ersimpan da
rahkan kepa
aiki, peran in
ditor dan Sect
rs : penu
ftarkan dir
n website Jurn
an langsung
akan dipubli
t dengan te
asi metadat
terkait den
ga dapat den
i mesin pe
 berguna u
uan beasisw
 Address : A
olicies 
 dengan ke
lnya bidang k
kah Pengisia
ssebelum 
lam galle
: berperan
at artikel 
 dan lain-la
 jurnal ya
tidak me
ehingga Lay
ware yang d
ya secara 
an file terse
berperan
 dalam hal
at untuk set
lam Galley, 
da Layout Ed
i dapat pula 
ion Editor. 
lis dapat 
i secara 
al yang men
 mengungg
kasikan dala
rlebih dahul
a atau pen
gan artikel 
gan mudah d
ncari. Hal 
ntuk penel
a. Penulis ju
lamat untuk 
bijakan-kebij
ajian jurnal a
n : 
kemudian 
y dan 
 untuk 
menjadi 
in, sesuai 
ng telah 
nyediakan 
outEditor 
ibutuhkan 
manual 
but dalam 
 dalam 
 tipografi 
iap artikel 
kemudian 
itor untuk 
dilakukan 
langsung 
online di 
ggunakan 
ah artikel 
m jurnal 
u mengisi 
gindeksan 
tersebut 
itemukan 
ini akan 
itian dan 
ga dapat 
berkorespon
akan yang b
tau focus ma
Jurnal Pu
mel
yan
edit
kare
den
pen
men
mem
mel
10. Rea
diri 
men
diba
Pela
men
jurn
daft
Ada lima
membua
1. Deta
Diisi
Jour
Lang
Jurn
Pust
Jurn
Jurn
ISSN
ISSN
DOI
DOI
 
densi. 
 
 
erlaku dala
teri 
stakawan In
akukan cross
g sudah dik
orial, copye
na setiap ak
gan notifika
ulis. Pengel
gatur apaka
bayar biay
alui notifikas
ders : pemb
sebagai la
jadi pemba
ca secara 
nggan ya
dapatkan n
al yang d
ar isi dan jur
  tahap yan
t Jurnal Onli
il 
 dengan in
nal 
kah Pengisia
al Title : N
akawan Indo
al Initial : Ini
al Abbreviati
 : Nomor IS
 Online : No
 Prefix : Dig
 Suffix : Dig
m jurnal ya
donesia Volu
 check terh
irimkan me
diting, dan 
tivitas selalu
si melalui e
ola Jurnal 
h penulis di
a publikasi 
i yang dikirim
aca dapat m
ngganan a
ca setelah 
bebas ta
ng menda
otifikasi u
ipublikasikan
nal penuh m
g harus dilak
ne dengan O
formasi um
n : 
ama Jurna
nesia 
sial Jurnal 
on : 
SN 
mor Online
ital Object  I
ital Object  I
ng akan dip
me 10 No. 2
39
adap artikel
lalui proses
profreading,
i dilengkapi
mail kepada
dapat juga
minta untuk
atau tidak
kan. 
endaftarkan
tau sekedar
jurnal dapat
npa biaya.
ftar akan
ntuk setiap
 termasuk
elalui email.
ukan dalam
JS, yaitu : 
um tentang
l  Jurnal
JPI 
 ISSN 
dentifier  
dentifier 
 
ublikasikan,
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jurnal Pust
40 
 
 
 
3. Guidin
a. Dii
b. Lan
 
 
 
akawan Ind
g Submissio
si dengan Pa
gkah pengis
onesia Volum
n 
nduan bagi p
ian:
 
e 10 No. 2 
enulis 
 
 
4. Managem
a. Diisi
b. Lang
 
 
5. The Lo
a. Dii
pen
b. Lan
Siap
pix
 
 
 
 
ent 
 dengan hak 
kah pengisia
ok 
si dengan t
gaturan lain 
gkah Pengis
kan dulu fil
el. Kemudian
akses dan ke
n : 
eks atau ga
yang berhub
ian : 
e image den
 pilih menu 
 
amanan jurna
mbar untuk
ungan denga
gan extensio
Browse dan 
Jurnal Pu
l, jadwal pub
 
 ditampilka
n tampilan.
n .jpg/.png 
Upload. 
stakawan In
likasi dan fo
n sebagai h
dengan ukur
donesia Volu
rmatnya. 
ead banner
an kurang le
me 10 No. 2
41
 
 
 jurnal dan
bih 650x100
 
 
 
 
 
Jurnal Pust
42 
 
Pengatura
Jurnal Man
secara man
mendaftar. 
 
 
Peran Edit
demikian pe
 
 
 
akawan Ind
n User oleh 
ager dapat m
diri, kemudia
 Berikut daft
or untuk m
nulis dapat m
onesia Volum
Journal Ma
enambahkan
n Journal M
ar user yang 
empublikasi
endaftarkan
 
e 10 No. 2 
nager  
 user lain d
anager dapa
perannya dia
kan artikel, 
 diri sebagai
alam Jurnal 
t menambah
tur oleh Jour
Peran Auth
 Author seca
atau Author
kan peran te
nal Manager 
or untuk s
ra langsung. 
 dapat mend
rhadap setia
: 
ubmit artike
Contoh : 
aftarkan diri
p user  yang
l, walaupun
 
 
 
Langkah Pu
1. User ha
melakuk
 
 
2. Setelah
3. Selanju
 
Langkah 1 :
Pilih Sectio
Continue 
 
Langkah 2 :
Isi dengan 
keywords d
Author dan
 
blikasi Jurna
rus berperan
an enrollmen
 Login Klik 
tnya ikuti 5 
 Starting the 
n : Article, da
 Entering th
nama penul
ari artikel ter
 isi kembali m
l yang sudah
 sebagai Au
t terhadap u
Peran sebaga
langkah pros
Submission
n beri check
e Submission
is dan data 
sebut. Jika t
etadata sep
 siap diterbitk
thor dan Ed
ser yang bers
i Author unt
es Upload A
list pada sem
’s Metadata
pribadinya t
erdapat lebih
erti penulis p
Jurnal Pu
an (Ready to
itor (bisa di
angkutan). 
uk menguplo
rticles 
ua pilihan Su
erutama yan
 dari satu pe
ertama. 
stakawan In
 publish Jou
lakukan oleh
ad artikel. 
bmission Ch
g diberi tand
nulis/Autho
donesia Volu
rnal) 
 Journal Ma
 
ecklist lalu k
a *, judul, 
r maka klik 
me 10 No. 2
43
nager untuk
lik Save and
 
abstrak, dan
tombol Add
 
 
 
 
 
 
 
Jurnal Pust
44 
 
Langkah 3 :
Klik Brows
kemudian k
berupa pen
 
 
Langkah 4 :
Selanjutnya
Save and C
 
 
Langkah 5 :
Langkah ter
 
 
Selanjutnya
siap dipubl
dipublikasik
akawan Ind
 Uploading t
e, lalu pilih 
lik Upload, 
gkodean. Ke
 Uploading S
 masukkan f
ontinue wala
 Confirming
akhir adalah
 Windows ak
ikasikan dan
an klik pada
onesia Volum
he Submissio
file yang aka
tunggu sam
mudian klik S
upplementar
ile tambahan
upun tidak ad
 The Submis
 Konfirmasi 
an memberi
 membutuhk
 menu teks b
e 10 No. 2 
n 
n diupload d
pai file dita
ave and Con
y Files 
 jika ada bai
a file tamba
sion 
file yang sud
kan pilihan A
an tahapan 
erwarna mer
ari direktori
mpilkan dala
tinue. 
k dalam ben
han dalam pr
ah disubmit. 
ctive Submi
review lebih
ah CLICKIN
 anda. Setela
m menu te
tuk pdf, doc
oses ini. 
Klik Finish S
ssion untuk 
 lanjut. Da
G HERE. 
h ditampilka
rsebut denga
, html, dll, ke
ubmission 
proses jurnal
lam hal jurn
n lokasi file
n nama file
 
mudian klik
 
 
 yang belum
al yang siap
 
 
 
 
 
 
Selanjutnya
yang sudah 
 
 
Klik Salah s
pada Edisi J
Membuat I
1. Login 
2. Klik m
3. Klik E
4. Pada m
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 artikel suda
dibuat sebelu
atu Issues pa
urnal yang d
ssue / Edisi J
sebagai Edito
enu User Ho
ditor 
enu Issues, 
h tersimpan 
mnya (Lihat
da menu Sch
ipilih tersebu
urnal : 
r 
me 
klik Create I
dalam Galle
 langkah Cre
edule  kemu
t dan sudah 
ssue  
Jurnal Pu
y dan siap u
ate Issue). 
dian klik Rec
dipublikasika
stakawan In
ntuk dipubli
ord. Maka a
n. Klik Save
donesia Volu
kasikan pada
rtikel akan di
 and Continu
me 10 No. 2
45
 
 edisi jurnal
 
publikasikan
e 
 
 
  
 
Jurnal Pust
46 
 
5. Pada k
bentuk
6. Ke
 
 
akawan Ind
otak isian Id
 image jika a
mudian Klik
onesia Volum
entification i
da. 
 Publish Issu
e 10 No. 2 
si dengan da
es jika Dafta
ta edisi jurna
 
 
 
r Isi telah len
l;  volume, n
gkap diisi de
umber, year, 
ngan artikel. 
cover dalam
 
 
 
